Wycinamy, kopiujemy i wklejamy fragmentu tekstu.

Jezeli chcesz napisac kilkakrotnie ten sam fragment tekstu, napisz go jeden raz, a
potem skopiuj do schowka. Nastepnie, korzystajac ze schowka, wklej tekst w inne
miejsce dokumentu.

Operacje kopiowania 1 wklejania mozesz wykona¢, uzywajac jednego z trzech
Sposobow:

1. z wykorzystaniem polecen znajdujacych si¢ na pasku narzedzi;
2. z wykorzystaniem menu podrecznego;

3. korzystajac ze skrotow klawiaturowych.

Zaznacz fragment tekstu dowolng metoda, np. wykorzystujac metode przeciggania
mysza- kliknij lewym przyciskiem myszy na poczatku bloku tekstu, ktory chcesz
zaznaczy¢ 1 nie puszczajac go, przesun wskaznik myszy na koniec bloku. Teraz
mozesz zwolni¢ przycisk myszy. Zaznaczony fragment tekstu ma zmienione tto.

( widoczny niebieski kolor). Z paska menu wybieramy EDYTUJ 1 polecenie Kopiuj.

Stawiamy kursor w miejscu w ktorym, chcemy wklei¢ tekst 1 ponownie wybieramy
Edytuj( to w edytorze tekstowym OpenOffice), 1 wybieramy polecenie WKLEJ.

Wigcej sposob kopiowania 1 wklejania tekstu, znajdziesz na portalu epodreczniki, pod
linkiem

https://epodreczniki.pl/a/modyfikowanie-tekstow/Dt8lae7Rt


https://epodreczniki.pl/a/modyfikowanie-tekstow/Dt8Iae7Rt

